Na temelju ¢lanka 34. Statuta Poljoprivredne i veterinarske Skole Osijek, a u skladu sa Zakonom o prijevozu
u cestovnom prometu (NN 41/18., 98/19., 30/21., 89/21., 114/22., 136/24.) Skolski odbor Poljoprivredne
i veterinarske 8kole Osijek na sjednici odrianoj dana 12. xujna 2025. godine donio je

PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENIH MOTORNIH VOZILA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o kori3tenju sluzbenih motornih vozila (u daljnjem tekstu: Pravilnikom) ureduju
se nacin i uvjeti koriStenja sluzbenih motornih vozila, pravila kori§tenja, obveze i odgovornosti korisnika,
pravila za odrZavanje i popravak sluzbenih motornih vozila, odgovornost za $tetu nastalu koristenjem
sluzbenih automobila, koristenje privatnog motornog vozila u sluzbene svrhe i javnog prijevoza, koristenje
sluzbenog motornog vozila 24 sata te ostala pitanja u vezi koristenja sluzbenih vozila.

Clanak 2.

SluZzbena motorna vozila koriste se isklju¢ivo za obavljanje poslova i zadataka iz dJelokluga rada
Poljoprivredne i veterinarske 3kole Osijek (u daljnjem tekstu: Skole) te poslova vezanih uz njezino
funkcioniranje.

Clanak 3.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znagenje koriste se neutralno i odnose
Jjednako na muski i Zenski rod.

11, OSNOVNI POIMOVI
Clanak 4.
U smislu ovog Pravilnika:

Sluzbeno motorno vozilo smatra se motorno vozilo u vlasni§tvu i/ili najmu Skole (u daljnjem tekstu:
sluzbena vozila). Pod motornim vozilima podrazumijevaju se: automobili, mopedi, motocikli, kombi
vozila, kamioni, traktori sa i bez prikolice i radni strojevi.

Privatno motorno vozilo je vozilo u vlasnistvu fizitke osobe/radnika Skole koji koristi svoje vozilo u
sluzbene svrhe.

Korisnik sluzbenog vozila je radnik Skole kojem je odobreno koristenje sluzbenog vozila, upravlja vozilom
ili se vozi u sluzbenom vozilu.

Suputnik u sluzbenom vozilu je fizi¢ka osoba koja nije radnik Skole (poslovni partner i dr.), a koji se koristi
prijevozom sluZbenim vozilom.

Sluzbeno putovanje je svako putovanje kada se osobnim ili sluzbenim automobilom prijede vise od 30 km
u jednom smjeru, koje traje do 30 dana neprekidno, radi obavljanja poslova iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika
navedenih u nalogu za sluZbeno putovanje.

Loko voznja podrazumijeva odlazak djelatnika privatnim motornim vozilom na lokaciju koja je od sjedista
Skole udaljena manje od 30 km.




I11. KORISTENJE SLUZBENIH MOTORNIH VOZILA
Clanak 4.
Za organizaciju kori$tenja slu¥benih vozila zaduZen je ravnatelj Skole.

Pravo koritenja sluzbenog vozila imaju radnici Skole koji imaju vaZeéu vozaéku dozvolu odgovarajuce
kategorije po nalogu ravnatelja odnosno osobe koju ovlasti ravnatelj.

Ako je radniku Skole dano na upravljanje i koristenje sluzbeno vozilo zabranjuje se da radnik da na
upravljanje i kori§tenje sluZbeno vozilo treéoj osobi koja nije zaposlenik Skole ili osobi koja je suputnik u
sluzbenom vozilu.

Pravo na kori§tenje sluZbenog vozila imaju, iznimno trece osobe i drugi proratunski korisnici po odobrenju
i uputama ravnatelja Skole dono$enjem posebne Odluke ravnatelja.

Clanak 5.

Korisnik sluzbenog vozila duZan je pridrzavati se odredaba Zakona o sigurnosti na cestama i drugih propisa
kojim se ureduje sigurnost prometa na cestama i ovog Pravilnika.

Clanak 6.
Koristenje sluzbenog vozila smatra se koriStenjem samo i iskljucivo u sluZbene potrebe.

Pod sluzbenim potrebama u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se obavljanje poslova i radnih zadataka
koji pripadaju djelokrugu rada Skole, a osobito za:

1. prijevoz uéenika i radnika u pratnji u¢enika radi sudjelovanja na raznim natjecanjima i smotrama,
sajmovima, konferencijama, edukacijama, struénim usavrSavanjima, posjet izlozbama, kazali§nim
predstavama, prisustvovanja Skolskim manifestacijama, susretima i sl.

2. izvanredni povremeni prijevoz ucenika na nastavu i s nastave,

3. prijevoz udenika i radnika u pratnji u€enika na mobilnost provodenjem EU projekata u zemlji i
inozemstvu,

4. prijevoz radnika zbog sluzbenih putovanja, prisustvovanja sastancima, savjetovanjima, stru¢nim
skupovima, seminarima, radionicama, konferencijama, sjednicama, razgovorima, dogovorima i sl.
iz djelokruga rada Skole ili koji su u vezi sa djelatno$éu Skole, a koji se odrZavaju izvan sjedista
Skole,

5. prijevoz, nabavu i isporuku roba, odnosno nastavnog materijala, uredskog materijala, materijala za
¢iséenje, prijevoz paketa s poste, itd.

6. prijevoz, nabavu i isporuku rezervnih dijelova, sirovina i materijala za potrebe skolskog vjezbalista,
za§titnih sredstava, gnojiva, materijala za odrZavanje, sitnog inventara, auto guma i sl.

7. prijevoz Skolskih uredaja, strojeva i opreme na redovne i izvanredne servise,

8. obavljanje poslova i radnih zadataka na poljoprivrednom zemljistu,

9. povremeni prijevoz radnika na mjesto rada/ izvrenja posla,

10. prijevoz do mjesta polaska drugog prijevoznog sredstva odobrenog za koriStenje sluzbenog
putovanja,

11. obavljanje dostave sluzbenih dokumenata, poste i ostalih pismena Skole,

12. obilazak i pregled proizvodnih i poljoprivrednih povriina i povrina poslovnih partnera u zemlji i
inozemstvu, veterinarskih ambulanti i sl.

13. sluzbeni odlazak u druge institucije, organizacije, firme, pravne osobe i sl. I povratak iz istih u
zemlji i inozemstvu (radni sastanci, dogovori, obraduni, kontrole, nadzori i sL.),

14. obavljanje i drugih poslova koji su u interesu i u vezi s djelatnoiéu Skole,

15. ako je prijevoz ekonomican s obzirom na tro§ak prijevoza i utroSak vremena (viSe osoba i sl.).




Sluzbeno vozilo moZe se iznimno koristiti u sludaju nesre¢e, smrti radnika/uéenika Skole ili &lanova
njegove uze obitelji, samo uz prethodno usmeno ili pismeno odobrenje ravnatelja.

Usmena suglasnost iz prethodnog stavka mora se naknadno pismeno odobriti u roku od 24 sata.
Clanak 7.

Korisnik je duZan prilikom preuzimanja sluzbenog vozila izvrsiti vizualni pregled vozila te svojim
potpisom potvrditi u putnom radnom listu da je pregled obavio prije nego $to je vozilom krenuo u cestovni
promet. Primjedbe na stanje vozila predaju se ravnatelju Skole.

Clanak 8.

Sluzbena vozila se koriste u toku radnog vremena, a iznimno i poslije radnog vremena, za vrijeme vikenda
i u neradne dane u cilju izvrSenja poslova i radnih zadataka ili okon&anja istih.

Samo u iznimnim situacijama ako se na sluzbeni put krece noéu ili rano ujutro sljedeéeg dana ili se vraca
sa sluzbenog puta vrlo kasno, sluzbeno vozilo moze se odvesti dan ranije i vratiti se mora sljede¢i dan.

Nakon korigtenja, sluZbeno vozilo se mora vratiti/parkirati u sjediste Skole te postupiti sukladno &lanku 11.
ovog Pravilnika.

Clanak 9.

Sluzbeno vozilo osigurava se na temelju usmenog zahtjeva ukoliko se vozilo planira koristiti jedan radni
dan ili pisanog zahtjeva u slucaju potrebe za viSednevnim koritenjem sluzbenog vozila. Zahtjev za
odobrenje koridtenja sluzbenog vozila dostavlja se ravnatelju Skole najkasnije jedan dan prije koristenja
sluzbenog vozila, odnosno za sluzbeno putovanje u inozemstvo sedam dana prije koridtenja sluzbenog
vozila. Obrazac Zahtjeva za odobrenje koristenja sluzbenog vozila sastavni je dio ovog Pravilnika (Prilog
2.3,

Pisani zahtjev za koriStenje sluzbenog vozila sadrzi ime i prezime korisnika, naziv radnog mjesta, dan isat
putovanja, vrijeme trajanja koristenja sluZbenog vozila, mjesto i svrhu putovanja.

Clanak 10.

Odobrenje za koriStenje sluzbenog vozila za sluzbeno putovanje daje se potpisivanjem Obrasca o
preuzimanju sluZbenog vozila koji ¢ini sastavni dio ovog Pravilnika (Prilog 1.).

Ovlasteni nalogodavci za koritenje sluZbenog vozila za sluzbena putovanja temeljem ovog Pravilnika za
potrebe korisnika je ravnatelj Skole, a za potrebe ravnatelja je predsjednik/ca Skolskog odbora.

U slucaju sprijecenosti osoba iz prethodnog stavka, ovlasteni nalogodavci temeljem ovog Pravilnika su
osobe koje ih zamjenjuju odnosno osoba koju ravnatelj ovlasti.



IV. VODENJE EVIDENCIJE I PLACANJA GORIVA 1 CESTARINA
Clanak 11.

Prilikom kori$tenja sluzbenog vozila, korisnik je duzan voditi evidenciju voZnje na obrascu koji se nalazi
u sluzbenom vozilu pod nazivom ,Evidencija koritenja sluzbenim vozilom u sluzbene svrhe® (u daljnjem
tekstu: Evidencija).

U Evidenciju se unose sljededi podaci: marka i registarska oznaka vozila, datum koristenja vozila, ime i
prezime vozaca, relacija/mjesto, pocetno i zavi$no stanje brojila, broj prijedenih kilometara, razlog/svrha
putovanja, vrijeme putovanja, broj putnog naloga ako je primjenjivo.

Nakon obavljene voZnje korisnik je duZan predati ravnatelju Skole popunjenu Evidenciju zajedno sa
popunjenim Obrascem o preuzimanju sluZbenog vozila te ostalom popratnom dokumentacijom i
kljuéevima vozila.

Radunovodstvena sluzba Skole obavlja kontrolu sadrZaja Evidencije te u tom smislu provjerava uskladenost
podataka iz Evidencije i priloZenu dokumentaciju (raune i sl.). U slu¢aju uogenih nepravilnosti Evidencija
se vra¢a na ispravak i dopunu korisniku. Korisnik je duzan u roku tri radna dana korigirati uodene
nepravilnosti te Evidenciju i popratnu dokumentaciju vratiti u Ratunovodstvenu sluzbu.

Clanak 12.

Sluzbena vozila moraju se tociti gorivom koje je propisano na prodajnim mjestima gdje je
odobreno/predvideno s osiguranom karticom za placanje goriva (koja glasi na registarsku oznaku vozila).

Pri kupovini goriva korisnik na poledini ratuna za gorivo upisuje trenutno stanje na kilometar satu
sluzbenog vozila te potpisuje racun.

Racun se obavezno prilaze uz Evidenciju iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika.

Strogo je zabranjeno karticu za plaéanje goriva koristiti za totenje goriva u druga vozila, privatna vozila,
kanistere i sl.

Clanak 13.

Korisnik sluzbenog vozila, duzan je koristiti uredaj za plac¢anje cestarine (ENC uredaj) ako se isti nalazi u
sluzbenom vozilu.

Kori$tenje ENC uredaja za privatne potrebe strogo je zabranjeno.

Ako u sluzbenom vozilu nema ENC uredaja, osoba iz stavka 1. ovog ¢lanka placa cestarinu/tunelarinu i sl.
sluZbenom karticom za kupnju goriva.

U opravdanim slucajevima, ako je korisnik sluzbenog vozila to¢io gorivo ili platio cestarinu/tunelarinu i sl.
vlastitim sredstvima ima pravo na refundaciju troskova uz predo¢enje ra¢una. Na radunu mora biti upisano
stanje brojila i potpis radnika te priloZeno pismeno obrazloZenje potrebe/razloga plac¢anja tro§kova vlastitim
sredstvima.



Ostali troSkovi nastali tijekom koriStenja sluZbenog vozila na sluzbenom putu od strane korisnika, kao §to
su parkiranje, pranje sluzbenog vozila, tekucine za pranje stakala, rashladne tekucine i sliéno, plaéaju se
gotovinom ili drugim primjerenim sredstvima placanja uz prilaganje raéuna potpisanog od strane korisnika.

Nakon izvr$ene voZnje radun s prilozima dostavlja se ravnatelju Skole na odobrenje.
Racun s prilozima kaje je korisnik podmirio vlastitim sredstvima, nakon odobrenja ravnatelja, prosljeduje
se Raunovodstvenoj sluzbi na isplatu/refundaciju troskova. Refundacija troSkova korisniku ¢e biti
uplacena na tekudéi racun.
V. ODGOVORNOST I NAKNADA STETE
Clanak 14.

Odrzavanje sluzbenih vozila, servisi i svi popravei, obavljaju se kod ovlastenih servisera za pojedine vrste
sluzbenih vozila ili u automehaniéarskoj radionici s kojom Skola ima sklopljen ugovor o odrZavanju i
servisiranju sluzbenih vozila.

SluZbena vozila moraju biti registrirana, osigurana i u tehnicki ispravnom stanju.

Sluzbena vozila moraju biti ispravna za voznju §to se utvrduje/provodi putem preventivnih tehnickih
pregleda, redovitim servisiranjem i popravcima te redovitom i tekuéem odrZavanju sluzbenih vozila.

Sve uodene neispravnosti na sluzbenom vozilu moraju se bez odgode otkloniti.
Clanak 15.
Osiguranje sluzbenih vozila visi se u skladu s propisima o obveznom osiguranju vozila.

Korisnik, vozag 1 suputnici u vozilu u slucaju prometne nesre¢e koja ima za posljedicu ozljedu, invaliditet
ili smrt, imaju pravo naknade iskljucivo na temelju vrste osiguranja kojom je vozilo osigurano.

Voza&/korisnik sluzbenog vozila je duZan suputnike o tome izvijestiti prije voZnje te se Skola odrige bilo
koje druge vrste naknade.

Clanak 16.

Prilikom koristenja sluzbenog vozila, korisnik je duZan postupiti paznjom dobrog gospodara te u skladu s
uobi¢ajenim nac¢inom uporabe,

Ukoliko korisnik koristi sluzbeni automobil dulje od 24 sata, duZan je samostalno poduzimati sve radnje
koje suneophodne da bi sluzbeno vozilo bilo ispravno za voZnju te o svim uoéenim nedostacima bez odgode

izvijestiti ravnatelja Skole.
Clanak 17.

U slu¢aju prometne nezgode, oStecenja ili kvara sluzbenog vozila korisnik je duZan bez odgode obavijestiti
ravnatelja Skole te ukoliko je potrebno neodlozno/odmah pozvati tehni¢ku pomoé odnosno nadlezna
drzavna tijela (policiju, sluzbu hitne medicinske pomoéi).



U roku od 24 sata korisnik je duzan Ravnatelju pismeno dostaviti obrazloZenje i okolnosti pod kojima se
dogadaj dogodio.

Korisnik koji u voznji sluzbenog vozila namjerno ili iz krajnje nepaznje uzrokuje Stetu trecoj osobi kao i
Stetu na sluzbenom vozilu, a Stetu je nadoknadila Skola, duZan je Skoli naknaditi iznos naknade isplacene
trecoj osobi i popravak sluZbenog automobila.

Na $tetu prouzrodenu tre¢ima i odgovornost Skole prema tre¢ima, na odgovarajuéi na¢in se primjenjuju
odredbe Zakona o obveznim odnosima, Zakona o radu i drugih propisa koji reguliraju predmetno podrudje.

Skola nije odgovorna za $tete koju pretrpi treéa osoba zbog neovlastenog koristenja sluzbenog vozila.
Clanak 18.

Korisnik je odgovoran za prometne prekriaje poéinjene tijekom upravljanja sluzbenim vozilom te snosi
sankcije pred nadleznim tijelima sukladno posebnim propisima.

Korisnik je duzan platiti preki$ajne kazne i troSkove nepropisnog parkiranja tijekom njegova koritenja
sluzbenog vozila.

Ukoliko se ne moze utvrditi tko je u trenutku podinjenja prometnog prekriaja upravljao sluzbenim vozilom
Skole, odgovornost za po€injeni prometni prekrSaj i placanje kazne preuzima osoba koja je upisana u
Evidenciju da je preuzela odnosno zaduZila sluZbeno vozilo.

U slucajevima kada je do§lo do prometne nezgode s ozbiljnim posljedicama, a nedvojbeno je utvrdeno, na
temelju policijskog zapisnika, da je vozaé/korisnik sluzbenog vozila bio u alkoholiziranom stanju, sva
ucinjena Steta i odgovornost su na vozac¢uw/korisniku sluzbenog vozila.

U tom sluéaju cjelokupni iznos ucinjene Stete vozaé/ korisnik vozila duZan je nadoknaditi Skoli u najkra¢em
mogucéem roku.

Clanak 19.

Ako korisnik sluZbenog vozila ne pristane ili odbija sklapanje lzvansudske nagodbe za naknadu
prouzroCene materijalne Stete, na prijedlog ravnatelja Skole pokrece se postupak naknade Stete pred
nadleZznim sudom.

Clanak 20.

Korisnik koji samovoljno, bez odobrenja i u privatne svrhe koristi/uzme sluzbeno vozilo ¢ini povredu radne
obveze te ¢e mu se uputiti upozorenje na obveze iz radnog odnosa.

U slucaju iz prethodnog stavka, osim upozorenja na obveze iz radnog odnosa, korisnik je duzan nadoknaditi
materijalne troskove (troSkove goriva, cestarine i sl.) i to na temelju obraduna Ratunovodstvene sluzbe i

naloga ravnatelja.




Clanak 21,

Ako korisnik nakon upozorenja ne koristi sluzbeno vozilo sukladno ovom Pravilniku i drugim propisima,
ravnatelj moze donijeti odluku kojom se zabranjuje koriStenje sluzbenog vozila pojedinom korisniku.

Zabrana koriStenja sluzbenog vozila moze se izre¢i pojedinom korisniku za kojeg se utvrdi da je:

1.samovoljno, bez ovlastenja i u privatne svrhe koristio sluZbeno vozilo,

2.viSe puta prouzrofio prometnu nezgodu ili na drugi na¢in svojom krivnjom oStetio sluzbeno
vozilo,

3.nemarno, bahato i/ili pod utjecajem alkohola upravljao sluzbenim vozilom,

4.nakon sluzbenog putovanja nije vratio sluzbeno vozilo sukladno ¢lanku 8. ovog Pravilnika,

5.sluzbeno vozilo koristio izvan radnog vremena, neradnim danima, blagdanima, vikendima, za
vrijeme godi$njih odmora ili za vrijeme slobodnih dana,

6.ucestalo krSio odredbe iz ovog Pravilnika i u

7.ostalim opravdanim slu¢ajevima kada se radi zastite materijalne imovine Skole i otklanjanja
mogucih Stetnih slucajeva i dogadaja zakljuci da je mjera zabrane koriStenja sluzbenog vozila nuzna i
potrebna.

Zabrana koriStenja sluzbenog vozila moze se izrec¢i za krace ili duZe vremensko razdoblje, ali ne duze od
jedne (1) godine.

Clanak 22.

U sluzbenom vozilu Skole strogo je zabranjeno pugenje.

VI KORISTENJE PRIVATNOG MOTORNOG VOZILA U SLUZBENE SVRHE | JAVNOG
PRIJEVOZA

Clanak 23.

Ravnatelj moZe za svaki pojedini slucaj, a sve u skladu s nadelom ekonomicnosti, nalogom za sluzbeno
putovanje dozvoliti korisniku koriStenje privatnog motornog vozila u sluzbene svrhe, a §to ¢e se utvrditi u
putnom nalogu.

Iznimno ako je korisniku odobreno kori$tenje privatnog motornog vozila u sluzbene svrhe za potrebe loko
voznje nadoknadit ¢e mu se troSkovi u visini iznosa po prijedenom kilometru na koji se u skladu s propisima
o porezu na dohodak ne placa porez, a na temelju Evidencije o loko voznji.

Evidencija o loko voZnji treba sadrzavati sljedece podatke: opée podatke o poslodavcu i radniku (naziv,
ime i prezime, OIB), marku automobila i registarsku oznaku vozila, po€etno i zavr§no stanje brojila, relacija
i svrha puta te racune stvarno nastale troSkove vezane uz koridtenje automobila (rauni za parkiranje i sl.).

Ako je korisniku, temeljem putnog naloga, odobreno koristenje privatnog motornog vozila u sluzbene svrhe
nadoknadit ée mu se troSkovi u visini iznosa po prijedenom kilometru na koji se u skladu s propisima o
porezu na dohodak ne plada porez.




Ako korisnik koristi privatno motorno vozilo u sluZbene svrhe, a za to prethodno nije pribavio pisano
odobrenje odnosno nema odobren putni naloga za koristenje privatnog vozila u sluzbene svrhe, nema pravo
na isplatu naknade za koristenje privatnog vozila u sluzbene svrhe.

Ako je korisniku, temeljem putnog naloga, odobreno koriStenje javnog prijevoza korisnik moZe koristiti
privatno motorno vozilo u sluzbene svrhe, ali ¢e mu se u tom slu¢aju nadoknaditi tro$kovi prijevoza u visini
cijene karte putnim nalogom odobrenog sredstva javnog prijevoza.
VII.  PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 24.

Primjerak ovog Pravilnika nalazi se u pretincu sluzbenog vozila Skole i korisnici su ga duni pokazati
tijelima ovla$tenima za nadzor te mreZnoj stranici Skole.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja.
KILASA: 011-03/25-02/07

URBROJ: 2158-45-0625-01
Osijek, 12. rujna 2025, godine

Predsjednik Skolskog odbora: Ravnatelj:
Marin Mari¢, mag. ing. agr. Ivan Aniéié, prof.
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Prilog 1.

OBRAZAC O PREUZIMANJU SLUZBENOG VOZILA

Sluzbeno vozilo, marke reg. oznake

na koristenju Poljoprivredne i veterinarske skole Osijek
DAJE SE

na koristenje korisniku dana
(ime i prezime)

radi

Sluzbeno vozilo korisnik ée vratiti dana

Ravnatelj:

PREUZIMANJE SLUZBENOG VOZILA:

1. Tzvrien vizualni pregled vozila: DA NE

-utvrduje se da vozilo: a) ima ostecenja b) nema ostecenja
2. U vozilu se nalazi obvezna oprema (zaokruZiti):

a) kutija prve pomoci
b) sigurnosni trokut
c) reflektirajuéi prsluk
d) uze za vucu

¢€) vatrogasni aparat

f) rezervne Zarulje.

3. Stanje kilometar sata

Sluzbeno vozilo vradeno dana:

Potpis korisnika:




Prilog 2.

IME I PREZIME KORISNIKA:

Naziv radnog mjesta:

U Osijeku, dana

Temeljem Pravilnika o koritenju sluZbenih motornih vozila i Pravilnika o porezu na dohodak upuéujem

ZAHTIEV ZA ODOBRENJE KORISTENJA SLUZBENOG VOZILA U SLUZBENE SVRHE

Ovim putem podnosim Zahtjev ravnatelju za odobrenje koristenja sluZzbenog vozila

marke , registarskih oznaka

u svrhu

u mjesto

u trajanju od dana.

Korisnik

ODLUKA O ODOBRENJU KORISTENJA SLUZBENOG VOZILA U SLUZBENE SVRHE
Temeljem gore podnesenog Zahtjeva
ODOBRAVAM NE ODOBRAVAM

Koristenje sluzbenog vozila u sluzbene svrhe za potrebe obavljanja sluZbenog puta navedenog u Zahtjevu.

Ravnatelj:




